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1. INTRODUCCION

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico, es un documento elaborado por la Coordinacion de
Archivos, en el cual se contemplan las acciones a emprender a escala Institucional para la
actualizacién y mejoramiento de los servicios documentales y archivisticos, durante elafo 2021.
Ante esto y dando seguimiento a la normatividad sefialada en el Articulo 26 de la Ley General
de Archivos, se hace del conocimiento los resultados y la situacion que guarda el Plan Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 del Colegio de Educacion Profesional Tecnica del Estado
de Chiapas (CONALEP Chiapas).

A continuacion se detallan las actividades cumplidas.
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2. Actividades planificadas y cumplimiento en el afio 2021

ACTIVIDADES PLANIFICADA ACCIONES cumplimiento
Nombramiento del Nombramiento de 100%
responsable del Area designacion
Coordinadora de Archivos
Nombramiento del Areade Nombramiento de 100%
Archivo de Concentracion designacion
Nombramiento del responsable 100%

del Area de Correspondencia

Nombramiento de
designacion

Nombramiento de los
responsables de archivo de
tramite

Nombramiento de
designacion

Se tienen 24 enlaces de
archivo de tramite
100%

Designacion del Grupo
Interdisciplinario.

Acta de instalacion de
fecha 15 de octubre de
2021

100%

Capacitacion.

A través de la plataforma
Microsoft Teams, del
Archivo General
Nacional y asesorias por
parte de la Direccién del
Archivo Estatal al Area
Coordinadora de
archivos

Area Coordinadora de
Archivos, se
realizo visitas a las
diversas Areasy
Direcciones, con la
finalidad de brindar
asesoria a los enlaces de
archivo en tramite

Aplicacion de los instrumentos
de control y consulta
Archivistica

Elaborar los catalogos de
disposicion documental.

Se reprograma
En el PADA 2022

Crear micrositio

Se cred micrositio en la
pagina de internet del
“CONALEP Chiapas”,
enfocada a la gestion
documental, asi mismo
se crea un correo
Institucional exclusivo
para gestiones
documentales

Area Coordinadora
Unidad de informatica
del Conalep Chiapas.
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3. Nombramiento de la Coordinacion de Archivos

Con fecha 15 de octubre del afio 2021, fue designado, por el Titular del Colegio de Educacion
Profesional Tecnica del Estado de Chiapas (CONALEP Chiapas) a Subjefe Tecnico Especialista,
Adscrito al Area de Recursos Materiales.

Con base en lo establecido en el articulo 22, fraccion | y 28 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas y con fundamentoen el Articulo 14 fracciones, X'y XVIII del Reglamento Interior del
“CONALEP Chiapas”.

4. Nombramiento del Responsable del Area de Correspondencia

Con fecha 15 de octubre del afio 2021, fue designado por el Titular del Colegio de Educacion
Profesional Tecnica del Estado de Chiapas (CONALEP Chiapas) como Responsable del Area de
Correspondencia al Titular de la Unidad de Transparencia.

Con base en lo establecido en el articulo 22 fraccién Il, inciso a) de la Ley de Archivos del Estado
de Chiapasy con fundamento en el Articulo 14 fracciones, Xl y XVIII, del Reglamento Interior del
“CONALEP Chiapas”

5. Nombramiento del Responsable del Archivo de Concentracion

Con fecha 15 de octubre del afio 2021, fue designado, por el Titular del Colegio de
Educacion Profesional Tecnica del Estado de Chiapas (CONALEP Chiapas) como
Responsable del Archivo de Concentracion, al Titular de la Direccion de Administracion
de los Recursos.

Con base en lo establecido en el articulo 22 fraccién Il,inciso ¢) y parrafo segundo de
la Ley de Archivos del Estado de Chiapasy con fundamento en el Articulo 14 fracciones,
XI'y XVIlI, del Reglamento Interior del “CONALEP Chiapas.

6. Nombramiento de los Responsables del Archivo de Tramite

Mediante circular. No. CONALEP.DG/DAR/100.3/162/057/202]1, se solicité a Titulares de cada
Direccién, Area o Unidad, designacion de Responsables del Archivo de Tramite, mismo
que se cumplié en un 100%, mediante nombramientos s/n con fecha 15 de octubre
del ano 2021.

Con base en lo establecido en el articulo 22 fraccion 11, inciso b), de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas.
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7. Integracién del Grupo Interdisciplinario, Para la Valoracién Documental.

Quedo integrado mediante acta de Instalacién, con fecha 15 de octubre del afio 2021, de la

siguiente manera:

Titular del Area Coordinadora de Archivos, Unidad de Transparencia, los Titulares de las
Direcciones de Areas, Directores de Planteles, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion

documental.

8. Elaborar las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario (Gl)

Las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario, se emiten en términos de lo
dispuesto en los articulos 11 fraccién V, 50, 51, 52, 53y 54 de la Ley General de Archivos.
Fue revisado por la Direccién de Asuntos Juridicos y legales, mediante Memordndum No.
CONALEP.DG/100.6/172/638/2021y validado por la Direccién de Normatividad y Registro
Estatal de Archivo.

9. Aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, fue revisado por la Direccidon de
Asuntos Juridicos y legales, mediante Memorandum No.
CONALEP.DG/100.6/172/638/2021 y validado por la Direccién de Normatividad y Registro
Estatal de Archivo y aprobado por el Titular del Colegio de Educacion Profesional
Tecnica del Estado de Chiapas.

Libramiento Norte Oriente /N, Col. Paso Limon, C.P.29049
Tuxtla (summz Chiapas. ! *.)

{ Flores
AR de Ma On

&carda



<

conalep
Chiapas

EDUCACION

EDRCANIGN PURLICA

SECRETARIA DF

CONALEPCHIAPAS
ORGANISMOPUBLICO
DESCENTRALIZADO

DELGOBIERNOESTATAL

Direccién General

Direccién de Administracion de los Recursos

10. Solicitudes del Registro Nacional de Archivos

Coordinacién de Archivos

Dando cumplimiento al Art. 79 de la ley de archivos del Estado de Chiapas
La inscripcion al Registro Nacional y el Registro Estatal de Archivos, es obligatoria para
los sujetos obligados del Estado de Chiapas, quienes deberan actualizar anualmente la

informacion.

Al concluir el procedimiento, el Archivo General de la Nacién, mediante plataforma emite
17 constancias, con base a Normatividad. De las cuales informo:

ARCHIVO DE TRAMITE

CODIGO DE REGISTRO

DG

MX/2022/0547/AT0O001/21012022

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS Y LEGALES

MX/2022/0547/AT0002/21012022

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

MX/2022/0547/ATO003/21012022

DIRECCION ACADEMICA

MX/2022/0547/ATO004/21012022

DIRECCION DE CERTIFICACION, CAPACITACION LABORAL,
PROMOCION Y VINCULACION

MX/2022/0547/ATO005/21012022

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS

MX/2022/0547/ATO006/21012022

ARCHIVO DE TRAMITE DE PLANTELES

PLANTEL 070 COMITAN

MX/2022/0547/AT0007/21012022

PLANTEL 022 CHIAPA DE CORZO

MX/2022/0547/ATO008/21012022

PLANTEL 067 HUIXTLA

MX/2022/0547/AT0009/21012022

PLANTEL 068 TUXTLA CHICO

MX/2022/0547/AT0010/21012022

PLANTEL 069 PALENQUE

MX/2022/0547/ATO011/21012022

PLANTEL 170 TONALA

MX/2022/0547/AT0012/21012022

PLANTEL 171 SANCRISTOBAL DE LAS CASAS

MX/2022/0547/AT0013/21012022

PLANTEL 262 OCOSINGO

MX/2022/0547/AT0014/21012022

PLANTEL 312 TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS

MX/2022/0547/AT0015/21012022

PLANTEL 331 ALTAMIRANO

MX/2022/0547/AT0016/21012022

PLANTEL 325 TAPACHLA

MX/2022/0547/AT0017/21012022

ARCHIVO DE CONCENTRACION DE DIRECCIONES Y
PLANTELES

MX/2022/0547/AC0001/21012022
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1. Capacitacién y Asesoria Archivistica.

Se recibié capacitacién y asesorias a través de la Plataforma Microsoft Teams, del
Archivo General Nacional y Asesorias por parte de la Direccién del Archivo Estatal al
Area Coordinadora de Archivos.

El dia Miércoles 26 de Enero del afio 2022, personal de la Direcciéon General de
Archivos del Estado, impartié taller de capacitacién, alos responsables de Archivo
de tramites, en relacién a Instrumentos de Control y consulta Archivistica.

12. Adicional

Se creé Micrositio en la pagina de internet del “CONALEP Chiapas”, enfocada a la
gestion documental
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INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. 2021

8de Enerode 2022.

lalista y Coordinacion de Archivo

SubjefeTecnico Esp

De conformidad con el Articulo 26 de la Ley General de Archivo (a la letra dice los sujetos obligados
deberan elaborar un informe anual detallado, el cumplimiento del programa y publicarlo ensu portal

electrénico).
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